Zarzadzenie Nr 8/2018
Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy w Lubaniu
z dnia 24.01.2018 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania drukéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu
dotyczacych zwrotu kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu.

na podstawie § 12 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubaniu wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 25/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Lubaniu ze zmianami oraz przepisdéw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ nast¢pujace druki do stosowania przez pracownikow Powiatowego
- Urzgdu Pracy w Lubaniu stanowiace zalgczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1) ,,Regulamin w sprawie warunkdw i trybu zwrotu kosztéw przejazdu” — stanowiacy
zalgcznik nr 1,

2) ,,Wniosek o zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztow przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu™ — stanowigcy zalacznik nr 2,

3): ,,Wniosek- Rozliczenie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu” — stanowigce zalacznik nr 3, ,

4) Karta oceny ,,Wniosku o zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu” — stanowigca zatacznik nr 4,

§2. Druki wymienione powyzej sa przeznaczone do stosowania przez pracownikow
Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu zgodnie z wlasciwoscig merytoryczna.

§3 Wykonanie Zarzadzenia oraz bezposredni nadzér nad realizacja powierza sie
Kierownikowi Dziatu Instrumentéw i Programéw Rynku Pracy w Centrum Aktywizacji
Zawodowej, Kierownikowi Dzialu Ustug Rynku Pracy w Centrum Aktywizacji
Zawodowej, Kierownikowi Dzialu Ewidencji i Swiadczen, Kierownikowi Dzialu
Administracyjno-Organizacyjnemu oraz Gléwnemu Ksiggowemu.

§4. Ogdlny nadzor nad wykonywaniem Zarzgdzenia sprawuje Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Lubaniu.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
Z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania drukow
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu dotyczgcych zwrotu kosztéw przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zup. DYREKTORA
~ Z-ca Divrekiora
Powiatowegg Urzedu Praey

mgr Bozella Jasiniska



Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 8/2018
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 24.01.2018 r.

Zarzadzenie stanowi wykonanie upowaznienia zawartego w §12 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 25/2010 Dyrektora Powiatowego Urzg¢du Pracy w Lubaniu z dnia 01 lipca 2010 r.
Ze zmianami.

Zmiana w szczegdlnosei dotyczy zmian spowodowanych mozliwoscig ubiegania si¢ o zwrot
kosztow przejazdu wylacznie przez osoby bezrobotne skierowane na staz wspdttfinansowany
ze $rodkéw EFS w ramach projektu ,,Aktywizacja oséb miodych pozostajacych bez pracy
w powiecie lubanskim (IIT)”.

Zup. DYREKTORA
7.-(:11‘] yrektora
Powiatowepo Urzedu Pracy

mer Bojena Jasifiska



1)

2)

3)

Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r.
e ————— e

REGULAMIN
W SPRAWIE WARUNKOW | TRYBU ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA ROK 2018

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

&1
Zwrot kosztéw przejazdu ze S$rodkdw Funduszu Pracy odbywa sie na zasadach okreflonych
w art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 22017 r,, poz. 1065 ze zm.), Kodeksu cywilnego oraz niniejszego regulaminu.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest w ramach limitu érodkéw okreslonego na ten cel.

§2
llekroé w Regulaminie jest mowa o:
Staroécie — nalezy przez to rozumieé Staroste Lubariskiego, z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy Lubaniu.
Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé: osobe bezrobotng (t]. zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Lubaniu), ktdra podjeta stai: wspétfinansowany ze $rodkéw EFS w ramach projektu ,Aktywizacja
0s6b miodych pozostajgcych bez pracy w powiecie lubasiskim {I11)”, w wyniku skierowania przez Powliatowy
Urzad Pracy w Lubaniu,
FP — nalezy przez to rozumieé Fundusz Pracy.

§3

Starosta moze dokonaé z FP przez okres do 6 miesigcy zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania

i powrotu z miejsca wykonywania stazu lub przez okres odbywania stazu dla Wnioskodawecy, ktéry spetnia

facznie nastepujgce warunki:

1) na podstawie skierowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu podjat staz i dojezdza do miejsca,
ktére znajduje sie poza miejscem zamieszkania statego lub czasowego wynikajacego z dowodu
osobistego lub ,0swiadczenia o miejscu zameldowania i zamieszkania”.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie w wysokosci nie wigcef niz 200,00 zt miesiecznie brutto.

Warto$¢ zwrotu ustalana jest zgodnie 2 trescig zapisu § 6.

§4
Podstawg przyznania ze srodkow Funduszu Pracy zwrotu kosztéw przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy
Starosta a Wnioskodawca.
Whioskodawca sklada ,Wniosek o zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu” stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 8/2018 z dnia 24.01.2018 r.,
w ktdrym okresla:
1) okres odbywania staiu,
2) srodek transportu, z ktérego korzysta:

a. w przypadku przefazdu wlasnym $rodkiem lokomocji - do wniosku nalezy dofaczyc potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kserokopie: aktualnego dowodu rejestracyjnego pojazdu, prawa jazdy
Whioskodawcy,

b. w przypadku przejazdu uiyczonym Srodkiem lokomacji — do wniosku naleiy dotaczyé potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie: aktualnego dowodu rejestracyjnego pojazdu, prawa jazdy
Whnioskodawcy, umowy uzyczenia pojazdu.

Zawarcie umowy | uwzglednienie ztozonego wniosku, o ktérym mowa wyzej jest moiliwe w szczegdlnosei,
jezeli w dniu wystawienia skierowania na staz Starosta byt w posiadaniu dokumentéw (oéwiadczen), ktére
uprawniaja do uznania osoby bezrobotnej, jako Wnioskodawcy (zgodnie z § 2 ust, 1 pkt. 2) i udzielenia
wsparcia towarzyszacego.

»Wniosek o zawarcie umowy o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu” nalezy skladaé
w terminie do 30 dni od dnia podjecia stazu, pod rygorem negatywnego rozpatrzenia w/w wniosku.

Umowa o zwrot z FP kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu,
zawierana jest na pismie.

Wszelkie zmiany warunkéw umowy dokonywane sg na piémie za obustronng zgoda pod rygorem
niewaznosci.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r.

§5
1. Podstawq dokonania refundacji kosztéw przejazdu jest ztozenie przez osobe, ktdra chce uzyskaé zwrot
kosztéw przejazdu ,Whniosku — rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu”
stanowigcego zatacznik nr 3 do zarzgdzenia nr 8/2018 z dnia 24.01.2018 r. wraz z niezbednymi zatgcznikami.
2. Do wniosku wymienionego w § 5.ust. 1 wymagane jest ztozenie nastepujgcych zatacznikow:

1) Kserokopia listy obecnosci (w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej kserokopia
powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracodawce);

2) W przypadku przejazdu publicznym srodkiem lokomocji (najtariszym srodkiem transportu obstugiwanym
przez przewoinika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej— PKS, PKP, BUS) — oryginat
biletu imiennego miesiecznego lub oryginaty biletdw jednorazowych (okreslajgcych trase, cene, date
i godzine). Bilety musza by¢ czytelne i podlegajg weryfikacji pad wzgledem zgodnosci daty i godziny
przejazdu z datg i godzing zajed/pracy;

3. Whniosek nalezy sktadac¢ w nieprzekraczalnym terminie do 15 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni,
pod rygorem utraty prawa do refundacji.
4. Niekompletny wniosek bedzie rozpatrzony odmownie.

§6

1. W przypadku osob dojezdizajgcych srodkami komunikacji publicznej - BUS, PKS, PKP rozliczenie nastepowacd
bedzie w oparciu o przedtozone oryginaty biletdw jednorazowych Jub oryginaly biletéw miesiecznych.

2. W przypadku, gdy taczna wartos¢ przedlozonych biletéw jednorazowych bedzie przewyiszac cene biletu
miesiecznego na danej trasie dojazdu, zwrot kosztéw bedzie dokonywany maksymalnie do ceny biletu
miesiecznego u danego przewoinika, jednak nie wiecej niz do wysokosci okreslonej w § 3 ust. 2 niniejszego
regulaminu.

3. Bilety miesieczne lub bilety jednorazowe z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu na danej trasie
winny by¢ wystawione w godzinach dojazdu umotiliwiajgcych podjecie i zakoriczenie stazu u pracodawcy,

4, W przypadku podjecia decyzji przez Wnioskodawce dotyczacej zwrotu kosztéw przejazdu wiasnym/
uzyczonym $rodkiem transportu, wysoko$¢ kwoty okresla sie na podstawie ustalenia odlegtosci miedzy
miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazy, biorac pod uwageg koszt zakupu biletu miesigcznego
(PKS, BUS, PKP) u przewoznika, na danej trasie przejazdu.

5. Refundacja kosztéw przejazdu samochodem wiasnym/uiyczonym nie moie przekroczy¢ kwoty
odpowiadajgcej kosztom zakupu biletu miesiecznego u przewo#nika na danej trasie, za petny miesiac,
jednak nie wiecej niz wysokos¢ wskazana w § 3 ust. 2 niniejszego regulaminu.

6. Jeieli okres, za ktéry osoba wnioskuje o refundacje kosztéw przejazdu jest krétszy niz jeden, petny miesiac,
2wrot nastepuie w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresu, za ktéry swiadczenie przystuguje {kwote
miesieczng przejazdu obowigzujgcg na danej trasie dzieli sig przez ilos¢ dni roboczych w danym miesigcu
i mnozy przez liczbe dni przepracowanych, odbywanta stazu).

7. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w ktérych osoba faktycznie odbywata staz {nie dtuiej niz za
okres okreslony w § 3 ust. 1 niniejszego regulaminu) zgodnie z listg obecnosci- wyjatek stanowi przebywanie
na zwolnieniu lekarskim lub dziert wolny w przypadku wczesniejszego wykupienia biletu miesiecznego,
na danej trasie przejazdu.

8. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystluguje osobie, ktéra jest dowoiona do miejsca odbywania stazu,
prywatnym srodkiem transportu, jako pasazer.

§7
Kwota podlegajgca refundacji zostanie przekazana przez Urzgd, po pozytywnym rozpatrzeniu ,Whniosku —
rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu z miejsca zamieszkania i powrotu”, nie péZniej niz w terminie 30 dni od
daty ziozenia w/w wniosku odpowiednio:
a) na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce we ,Whniosku o zawarcie umowy w sprawie
zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu” lub
b} wyptacona w kasie Urzedu Pocztowego, przy ul. Bolestawa Chrobrego 3 w Lubaniu.

§8
1. O odmowie uwzglednienia ,Wniosku — rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca’ zamieszkania
i powrotu” Starosta powiadamia osobe w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku wraz z zatacznikami.
2. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia sprawy w tym terminie Starosta powiadomi Wnioskodawce
o przyczynie zwtoki i wskaze nowy termin zatatwienia sprawy.
3. Zwrot kosztéw przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym, dlatego tez nie podlega procedurom
odwolawczym.



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018r.

ROZDZIAL I
Obowigzki Wnioskodawcy

&9
Whnioskodawca ma obowigzek informowaé (pisemnie) Powiatowy Urzad Pracy w lLubaniu o wszelkich
zdarzeniach majacych wplyw na realizacje umowy o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca odbywania stazu.

ROZDZIAL I
Warunki wypowiedzenia umowy o zwrot kosztow przejazdu z miefsca zamieszkania | powrotu do miejsca
odbywania stazu.

§10

1. Starosta dokona wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) niedotrzymania przez osobe warunkéw umowy o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu oraz przerwania z wiasnej winy odbywania u pracodawcy stazu, ;
2) utraty statusu osoby bezrobotnej {dotyczy odbywania stazu).

2. Starosta moie rozwigza¢ umowe w przypadku niewiasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw lub
zwioki w ztozeniu wnioskdw.

3. Wypowiedzenie umowy, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 | 2 powoduje obowigzek zwrotu przez osobe
przyznanych $rodkdw finansowych, chyba, ze powodem tego bylo podjecie zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze].

4. Nie zwrdcenie z3danej kwoty w wyznaczonym terminie spowoduje wszczecie postepowania w trybie
przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

ROZDZIAL IV
Postanowienia koricowe

§11
1. Whnioski niepodpisane (zardwno wniosek jak i odwiadczenia) przez Wnioskodawce, wypeinione nieczytelnie
zostang rozpatrzone odmownie.
2. Starosta rozpatrujac wniosek moie zgdaé¢ dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentéw
potwierdzajgcych dane zawarte we wniosku lub oswiadczeniach.
3. Ztozenie ,Wniosku o zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztoéw przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu” nie jest rownoznaczne z obowigzkiem zawarcia umowy przez zadng ze stron.

§12
Wszelkie zmiany postanowieti niniejszego regulaminu wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Wszystkie sytuacje odbiegajace od zapisdw zawartych w niniejszym regutaminie beda rozpatrywane
indywidualnie przez Staroste, na pisemny wniosek Wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem.

§14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenianr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r,

- __
WNIOSKODAWCA pieczec i data wplywu wniosku
T T T T Umiefimlonatnewwiske) Uraad Pracy

_______________________ Starosta Lubaniski
za posrednictwem

________________________ Dyrektora
{ c.d. adres do korespondencji) Powia towego UI'ZQ du Pracy
___________ === === w Lubaniu
PESEL
Rejestr wniosKOW NF ...u. e ul. Lw{’we‘:k? 10
T T T T by~ T {Wypelinia Powlatowy Urzad Pracy) 59-800 Luban
WNIOSEK
O ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA
ZAMIESZKANIA | POWROTU

CzgSCI

1) Na podstawie art. 45 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tf. Dz.U. z 2017 r., poz. 1065 ze zm.) zwracam sig z prosba o refundacje ponoszonych przeze mnie kosztéw

. przejazdu z miejsca zamieszkania, do miejsca odbywania:

[1 stazu
2) Przejazd odbywa sie z miejscowosci do miejscowosci
. w okresie od do
3) Dojerdzam:
O PKP O B8US O PKS z przystanku na przystanek
O  $rodkiem lokomocji wiasnym, O Srodkiem lokomocji uzyczonym*

Oswiadczam, iz w przypadku dojazdu wtasnym/uzyczonym srodkiem transportu, pojazd, ktérym bede dojeidial/a
posiada wazng polise ubezpieczenia komunikacyjnego od odpowiedzialnosci cywilnej OC na wnioskowany przeze
mnie okres przejazdu,

4) llos¢ kilometrow na danej trasie w jedng strone wynosi km.

5) Przyznang refundacje kosztéw przejazdu: odbiore osobiscie w kasie Urzedu Pocztowego w Lubaniu, przy
ul. Bolestawa Chrobrego 3 [] prosze przekazat na rachunek bankowy * []

{nazwa banku i numer rachunku bankowego)
6) Dane niezbedne do zawarcia umowy:

a) dokument toZSaMOSCH {NAZWA, SEITA | MU .cu.vuuceciccermcs v seseasesssreensenssevsssmass sresss sas smeess asessssess serssssassssbas et sessss sesbas s rosts bastsanascs

D) BOTES ZAMIESZKANIA. . rueererearesarseoseuresrasssersssnesessrssavessesuassnsasss sasssneassee ses pessus sersss ses seassssemssasasssssessssensasssossss seess sentreseeesbms ssassensmssenssenes

C) TN e erercerecereasenscsnsisnressararsrssreserssssassresssssssanamsssnass eensmeeseastsrssnnnes senns

.....................................................

Do wniosku dotaczam;: { we wiladciwe pole D wstawié X)

Potwierdzong za zgodnosé z oryginalem kserokopie aktualnego dowodu
rejestracyjnego pojazdu Dotyczy wylgcznie
|:| Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig prawa jazdy wnioskodawcy wnloskodawcow, ktérzy
dojezdzajg wtasnym lub
|:| Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie umowy uzyczenia pojazdu uzyczonym érodkiem
lokomocji




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24,01.2018 r.

czesé il

Oswiadczam, e:

1} Zapoznalamf/em sie z ,Regulaminem w sprawie warunkéw i trybu zwrotu kosztéw przejazdu” na rok 2018 i znam jego
postanowienia.

2} Zapoznatam/em sig z Projektem umowy o zwrot z Funduszu Pracy kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do
miejsca odbywania stazu dostepnym do wglgdu na stronie internetowe] www.luban.praca.gov.pl,

3) Zobowiazuje sie do przedtozenia oryginatu dokumentéw, dolgczonych do wniosku, jako kserckople (wskazane w czgséci Il)
w przypadku zgdania ich przedlotenia przez Powlatowy Urzad Pracy w Lubaniu,

4) Wszelkie informacje podane w czesci | i Il wniosku, ztoione ofwiadczenia oraz przedlozone, Jjako zalgczniki dokumenty sg
prawdziwe | zgodne ze stanem faktycznym.

5) Jest mi wiadome, ze w dniu podpisania umowy bede zobowigzana/y do przedstawienia dokumentu tozsamodci wskazanego w

pkt. 6a niniejszego wniosku.

Powyisze odwiadczenia sktadam pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajgce] z art. 270 §1 § art. 286 §1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1597 r. — Kodeks Karny, ktory stanowi:

art. 270 §1 ,Kto, w celu uzycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokument lub takiego dokumentu jako autentycznego
uzywa, podlega grzywnie, karze ograniczenla wolnoéct albo pozbawienia wolnosct od 3 miesiecy do lat 57;

art. 286 §1 ,Kto, w celu osiggniecia korzy$ci majatkowe]j, doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzgdzenia wlasnym
lub cudzym mieniem za pomocg wprowadzenia jej w btad albo wyzyskania bledu lub niezdolnoécl do naleiytego podejmowania
przedsiebranego dziatania podlega karze pozbawienia wolnosci od & mieslecy do lat 8.”

Wyjasnienia i uwagi do wniosku:

........................ T T L LT LR T P R R P R PR TS

Data i czytelny podpis Wnioskodawcy




Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r.

WNIOSKODAWCA pieczef i data wplywu wniosku
T T T T T imtefimiona I naxwiska) @
_______________________ Starosta Lubariski
fadres do korespondencjl)

za posrednictwem
e e e Dyrektora

___________ e e w Lubaniu
Rejestr wnioskéw nr ul. Lwawe‘:k? 10
BBt el lier et {Wypetnia Powiatowy Urzad Pracy) 59-800 Lubarni

WNIOSEK — ROZLICZENIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA

| POWROTU
CzesSC |
1. Na podstawie umowy nr z dnia w sprawie zwrotu kosztow
przejazdu, zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zwrotu poniesionych przeze mnie kosztéw przejazdu
za okres od do
(d-m-r) {d-m-r)
z tytutu odbywania: stazu O
2. jednorazowe 0O, bilety miesieczne O * sztuk oraz liste obecnosci za miesigc

3. Oswiadczam, ze przejazd odbywat sie: PKS O, PKP OO, BUS 0O, Srodkiem lokomocji wlasnym [,

$rodkiem lokomocji uzyczonym O * | poniostam/em z tytutu przejazdu koszty w wysokosci
zt

4. Naleing kwote prosze przekazaé stosownie do dyspozycji wskazanej przeze mnie we ,Whniosku
0 zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu”.

Ofwiadczam, iz:

1. W okresie, za ktéry wystepuje o refundacje kosztéw przejazdu 2 miejsca zamieszkania i powrotu nie wystgpity okolicznodci
mogace mie¢ wplyw na realizacje umowy i dokonanie zwrotu kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania | powrotu.

2. Wszelkie informacje podane w ninlejszym wniosku, zlozone odwiadczenia oraz przedtoione, jako zalacznikl dokumenty sg
prawdziwe | zgodne ze stanem faktycznym,

Powyisze odwiadczenia skladam pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 270 §1 1 art. 286 §1 ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny, ktéry stanowi:

— art. 270 §1 ,Kto, w celu uycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokument lub takiego dokumentu jako autentycznego
uiywa, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci albo pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5”;

— art. 286 §1 ,Kto, w celu osiggniecia korzy$ci majatkowej, doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym
lub cudzym mienlem za pomoca wprowadzenia je] w biad albo wyzyskania btedu lub niezdolnosci do naleiytego podejmowania
przedsiebranego dziatania podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

Do wniosku dotgczam:

1) Kserokopie listy obecnoici (w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej kserokopia powinna byé
potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez pracodawce);

2) W przypadku dojazdu publicznym érodkiem lokomocji- oryginal biletu imiennego miesigcznego lub oryginaly biletdw
jednorazowych {(okreslajgcych trase, cene, date i godzine), najtariszym $rodkiem transportu obstugiwanym przez przewoZnika
wykonujgcego ustugl w zakresie komunikacji publicznej {(PKS, PKP, BUS). Bilety muszg by¢ czytelne i podlegaja weryfikacji pod
wzgledem zgodnoéci daty | godziny przejazdu z datg i godzing zajeé;

(data i czytelny podpis Wnioskodawcy)
*nalezy wstawi¢ , X" we wiaéciwe pole

Powiatowego Urzedu Pracy




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r.

czesc

Wypeinia POWIATOWY URZAD PRACY W LUBANIU — propozycjo i uzasadnienie pracownika merytorycznego

Proponuje:
] dokonaé zwrotu kosztéw przejazdu; L nie dokonat zwrotu kosztow przejazdu
Kwota do zwrotu 2t ; stownie
Uzasadnienie:
Data podpis pracownika merytorycznego Data i podpis Kierownika CAZ/DI
Decyzja Dyrektora PUP: Przyznaje*/ Nie przyznafe zwrot kosztu dojozdu w wysokosci: .................2t

Data i podpis Dyrektora PUP




Zalacznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01,.2018 r.
— . N

. . . Data wplywu whloski ..
Wpisano do rejestru wnioskdw pod NUMEr.....ceceierianiienne W

Liczba dziennika

Karta oceny ,,Wniosku o zawarcie umowy w sprawie zwrotu kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu”

I. OCENA WNIOSKU PRZEZ PRACOWNIKA MERYTORYCZNEGO

L, IMIE T NAZWISKO WNTOSKOUBWEY 1 ruerermererarerssresrerersremresessers ensmensorsssarsss resmsmasests bebatcss besshebesasasmacsas s seepapatt it sebtta fabostmdsisiet shostsans

2. Miejsce odbywania stazu/szkolenia (nazwa organizatora oraz MiJSCOWOSE]: ... vwrrrrrmisessrssssnssesemserrassamamssesresenssessersrasennasts
2. Okres odbywania StaZu: 0d ... s e HO cirniriinsmi s nssns s s s e e e s s s s oa s
3. Godziny 0raz dni OObYWANIE SEAZUE ..vuviveiieistiieviisne et srssne s sese s sassass s sasssa s sbs s sasnas saks e sts st anshsamassaeR b sanna shaba s ausna sussatonn
4. Trasa przejazdu: Z MIigjSCOWOSCT curvurmerernncsesmsisiesessonsnssesnsnsesnsasseas dO MIEJSCOWOSET uvurniiresmmsisnissnsiinsisessssnsssasa s asesns snasansresen
5. Cena najtanszego biletu MIBSI@CINBED: .evvvcriresrivesensninseasseness 6. Wysoko$¢ zaangazowanych Srodkdw: ... eeecemeercrennnacns
7. Kwota wolnych $Srodkdw: ....cceiiecismnsisnsearennnenn. 8. Przewidywany okres refundacji (w miesigeach): ..ocevevcrernenensesnsnessnes

9. Przewidywana wysoko$¢ refundacji ........ceververerersnrenesrenssnessmosmenes

10. Whnioskodawca spetnia / nie spetnia warunkt okreslone w regulaminie.

11. Propozycja rozpatrzenia wniosku: 0O pozytywnie O negatywnie O bez rozpatrzenia
12, Uzasadnieni@: ....c.ocerrerrererssmersassonesmernsaars resessenens \remensreReRe e RTERaRS ven PeR SR Sa OSSR SaRFAR SRR RO ROATES POE T RSP PR RRS RO A RE P RSO REE
data i podpis pracownika merytorycznego CAZ/DI (CAZ/DU) data i podpis pracownika Kierownika CAZ/D! {CAZ/DU)

Il. WSTEPNA DECYZJA DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY

Po rozpatrzeniu wniosku postanawiam:

O pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia | wezwac wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub osobistego stawienia
sie w Urzedzie celem ziozenia wyjasniaf,
[] niezawierat / zawrzec umoweg w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu z Panig/Panem

. Na OKres od ....eeeveusnennee retssnostsrasnts e do...

Data i podpis Dyrektora PUP

Iit. Informacja nt korekt, uzupetnien (wypetnia pracownik CAZ/DI/Kierownik CAZ/Dl}

...........................................................................

data i podpis pracownika merytorycznego data i podpis Kierownika CAZ/DI (CAZ/DU)




Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 8/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia 24.01.2018 r.

IV. Informacja na temat wysokosci zaangaiowania $rodkéw wstepnie przyznanych w ramach zadania: zwrot kosztéw
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu,

Przewidywany koszt refunidacji ogdtem w roku 2018 ......cecvinssnnisimsnmssniosenss oraz w roku 2019 .....ccev S

sporz. pracownik CAZ/DI, data

Przekazano do DFK: data, podpis pracownika | Potwierdzam [ ], nie potwierdzam [] zabezpieczenie w/w kwoty

DFK/gléwnego ksiggowego w planie finansowym

eeionsessesssssenserasressassnessarsassars | revereeussenserssesssrorsesssansenaresssneies data | podpis Gldwnego Ksiggowego
Otrzymano od DFK: data i podpis pracownika CAZ/Dl....wisisissssmss s i isssosss sssssmassssovarais

V. Ostateczna decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

Po rozpatrzeniu wniosku postanawiam zawrzeé/nie zawrze¢ umowe w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu

Z MiejSCa ZAMIESZKANIO | POWIOTU Z PONIG/PONGIT «.oeeereverereeeseemsnersses sensesamsassssssresssemsasens sessss sessst seasasssssss sisstssassssnss easees
NA OKFeS 00 .ceverrecrsnssrrnimserssssisssssesssssnsncs 4 L2 SO O PRR
LW seertaesmssusscensasansns sosasmasnses sussnsanansstnsess tssn sns seass resarsasus sanas sovnans snasst seesssassass pertsneresos srssvmns vre SIS bR AR eR b SR e baRR b

Data i podpis Dyrektora PUP



