Zarzadzenie Nr 22/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji dot&cza{cej przyjmowania, przechowywania oraz
zwrotu weksli przez Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu

Na podstawie § 10 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu

wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 29/2019 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 30 pazdziernika 2019 r. ze zmianami, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzeénia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac
ochrona wartoéci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow
i inne jednostki organizacyjne (tj. Dz. U. 22016 . poz. 793) zar z 3 d z a m, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ ,.Instrukcje dotyczaca przyjmowania, przechowywania oraz zwrotu weksli
przez Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu” stanowiacg zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.” Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom dzialéw oraz pracownikowi na
samodzielnym stanowisku ds. informatyki i statystyki w =zakresie przyjmowania
zabezpieczenia w formie weksli i deklaracji wekslowych oraz wydawania / niszczenia
zabezpieczenia. Zobowigzuje si¢ kierownikdéw dzialdéw do zapoznania podleglych
pracownikéw z tredcig niniejszego Zarzadzenia.

§3. Szczegdtowy nadzdr nad realizacjg Zarzadzenia petni Gtéwny Ksiggowy PUP w Lubaniu.
§4. Ogdlny nadzér nad realizacjg Zarzgdzenia sprawuje Dyrektor PUP w Lubaniu,

§5. Traci moc Zarzadzenie nr 50/2012 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu z dnia
10 lipca 2012 roku w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji dotyczacej przyjmowania,
przechowywania oraz zwrotu weksli przez Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu ze
Zmianami.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR
Powiatowcly Urzegu w Lubaniu
arzynf§ Hudyma

Zmiana zarzadzenia spowodowana jest koniecznoscia uproszczenia procedur przyjmowania,
przechowywania oraz zwrotu weksli.

Uzasadnienie




Zalacznik

do Zarzadzenia nr 22/2021 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 15.11.2021 r.

INSTRUKCJA

DOTYCZACA
PRZYJMOWANIA, PRZECHOWYWANIA ORAZ ZWROTU WEKSLI
przez
Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu



Spis tresci:
Rozdzial 1. Wprowadzenie.
Rozdzial 2. Zasady przyjmowania zabezpieczenia w postaci weksla in blanco z deklaracjg

wekslowa w PUP stosowane na etapie zawieranych umow,

Rozdziat 3. Zasady przyjmowania, przechowywania i wydawania weksli wraz

z deklaracja wekslows.

Rozdzial 4. Zasady postgpowania z wekslami i deklaracjami wekslowymi po pobraniu

z sejfu przeznaczonymi do wydania.

Pojecia uzyte w niniejszej instrukcji oznaczaja:

D

2)

3)
4)
5)

Wystawca weksla — osoba fizyczna / podmiot skladajgcy weksel whasny in blanco wraz
z deklaracja wekslowa,

Instrukcja — niniejsza Instrukcja dotyczqca przyjmowania, przechowywania oraz zwrotu
weksli wraz z deklaraciami wekslowymi przez Powiatowy Urzqd Pracy w Lubaniu,

PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu,

KRS — Krajowy Rejestr Sagdowy,

CEIDG - Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej.

Spis zalgeznikéw do instrukeii:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

Zatgcznik nr 1 — Wzér weksla in blanco,

Zalgcznik nr 2 - Wzor deklaracji wekslowej,

zalgcznik nr 3 — Upowaznienie,

Zatacznik nr 4 — Wniosek o zwrot weksli z sejfu,

Zatacznik nr 5 — Wykaz os6b upowaznionych do komisyjnego zniszczenia weksli
i deklaracji wekslowych,

Zatacznik nr 6 — Wzdr Zawiadomienia,

Zatacznik nr 7 — Protokét z odebrania zniszczenia weksli i deklaracji wekslowych.



Rozdziat 1
Wprowadzenie

§ 1. W celu prawidlowego przyjmowania, przechowywania i zwrotu zabezpieczenia
w postaci weksli wiasnych in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi przez PUP
wprowadza si¢ do procedury jako zatacznik ponizsza Instrukeje.

§ 2. Przyjmowane w PUP zabezpieczenie w postaci weksli in blanco wraz z
deklaracjami wekslowymi na etapie zawieranych uméw okresla Rozdziat 2
Instrukcji.

§ 3. Wydawanie weksli i deklaracji wekslowych wystawcom nastgpuje w oparciu
o Zasady postgpowania z wekslami i deklaraciami wekslowymi po pobraniu z
sejfu przeznaczonymi do wydania, okre$la Rozdziat 4 Instrukeji.

§ 4. PUP ponosi pelng odpowiedzialno$é za przyjecie, przechowywanie oraz zwrot
wydanie lub komisyjne zniszczenie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Rozdzial 2.
Zasady przyjmowania zabezpieczenia w postaci weksla in blanco z deklaracjj
wekslowa w PUP stosowane na etapie zawieranych uméw

§ 5. W celu zabezpieczenia wekslem in blanco wraz z deklaracja wekslowa zawieranych
umoéw wystawca weksla sktada w PUP:

1) weksel wlasny in blanco (czysty bez dopiskdw 1 dat) z czytelnym/mi

podpisem/ami ztozonym/mi w obecnosci upowaznionego pracownika PUP;

2) deklaracje wekslowg do weksla in blanco,

§ 6. Pracownik PUP zawierajgc umowe moze przyjac¢ weksel i deklaracje wekslows jezeli
dysponuje nizej wymienionymi dokumentami, ktdre sg przechowywane w aktach
sprawy - dokumentacji umowy, ktérej dotycza:

1) dokumenty rejestrowe (np. odpis z KRS, wypis z CEIDG, itd.) i inne dokumenty
(np. umowa spéiki, statut, itd.) ztozone w postaci odpisu badz kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do
reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub przez notariusza, ztozone
dokumenty muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia weksla in blanco i deklaracji
wekslowej,

2) petlnomocnictwa szczegdlne do zaciggania zobowigzan wekslowych (w
oryginale) z notarialnie potwierdzonym/i czytelnym/i podpisem/ami osoby/db
uprawnionej/ych; pelnomocnik zobowigzany jest do okreélenia charakteru
sktadanego podpisu na wekslu i deklaracji wekslowej poprzez np. uzycie
sformutowania ,.jako pelnomocnik™

3) inne dokumenty: np. w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza wymagana jest zgodna matzonka/matzonki (o ile wystawca weksla
pozostaje w stalym zwiazku matZzenskim i nie ma rozdzielnosci majatkowe;);
zgoda malzonka/matzonki powinna byé wyrazona poprzez zlozenie podpisu na
wekslu jako wystawca wekslowy; w przypadku braku mozliwosci zlozenia
podpisu przez matzonka/matzonke bezposrednio na wekslu, konieczne jest



zlozenie o§wiadczenia z notarialnie potwierdzonym podpisem matzonka/
matzonki zawierajace zgode na zaciagnigcie zobowigzania wekslowego przez
wystawcg weksla, bedacego strong zawieranej umowy.

§ 7. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa sktadane sg na wzorze zgodnym
z zalgcznikiem nr 1 1 2 Instrukeji.

§ 8. Zasady i czynnosci, ktorych nalezy przestrzega¢ przy podpisywaniu weksla in
blanco i deklaracji wekslowej:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktdre w swietle ustawy,
dokumentu zatoZzycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do sktadania o§wiadczen woli

w imieniu podmiotu, ktéry reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub
zaciggania zobowigzah majatkowych. Przyjmuje si¢, Ze zacigganie zobowigzania
wekslowego dotyczy tzw. ,,czynnosci przekraczajacych zwykly zarzad”

W imieniu podmiotu skladajacego zabezpieczenie weksel in blanco i deklaracje
wekslowa podpisujg osoby do tego uprawnione/upowaznione zgodnie z trescig
dokumentu rejestrowego lub pelnomocnictwa szczegdlnego. Pieczatki (jesli sg
wymagane) oraz podpisy skladane sa w prawym, dolnym, pustym polu weksla.
Osoby uprawnione do wystawienia weksla wraz z deklaracjg wekslowg sktadaja
podpis/y na wekslu i deklaracji wekslowej czytelnie (tzn. pelne imi¢ i nazwisko)
wraz z podaniem stanowiska (stanowisko osoby uprawnionej wpisywane jest na
wekslu i deklaracji wekslowej odrecznie lub poprzez przystawienie pieczqtki
imiennej, ktora zawieraé bedzie takq informacje).

Jezeli weksel maja podpisaé osoby inne niz ww., wowczas muszg one posiadaé
petnomocnictwo szczegdlne, z podpisami notarialnie poswiadczonymi, do
wystawienia weksla na rzecz PUP podpisane facznie przez osoby, o ktoérych
mowa w pkt. 1 1 wystawione przed data wystawienia weksla. W
pelnomocnictwie wyraZznie winno byé ustanowione umocowanie do zaciagania
zobowigzan wekslowych. .

Weksel in blanco i deklaracja wekslowa podpisane majg by¢ kazdorazowo w
siedzibie PUP w obecno$ci pracownika upowaznionego do przyjmowania weksli
W oparciu o powierzony szczegélowy zakres czynnosci na zajmowanym
stanowisku pracy.

W przypadku zfozenia przez wystawce weksla podpisu na wekslu wiasnym

in blanco 1 deklaracji wekslowej w siedzibie PUP, upowazniony pracownik PUP
dokonuje identyfikacji upowaznionych o0sob na podstawie przedktadanych
waznych dokumentéw tozsamoécei (dowdd osobisty, paszport lub prawo jazdy)
Pelnomocnik skiada na wekslu i deklaracji wekslowej réwniez czytelny podpis
(tzn. pelne imig i nazwisko) wraz z okresleniem charakteru sktadanego podpisu
poprzez np. uzycie sformutowania ,,jako pelnomocnik™,

Deklaracja wekslowa winna zostaé podpisana przez wystawce/6w weksla lub
osoby do tego upowaznione i poreczycieli oraz opieczetowana pieczecia
wystawcy weksla w tym samym momencie podczas zawierania umowy.
Niedopuszczalne jest zawieranie umowy, podpisywanie weksla i deklaracji
wekslowej w réznych okresach czasu.



§ O.

8) Podpisy os6b dokonujacych poreczenia wekslowego winny by¢ umieszczone na
odwrotnej stronie weksla wraz ze stowem porgczam np. ,,Por¢czam Jan
Kowalski” ze wskazaniem danych: PESEL, pelny staty adres zameldowania. Te
same osoby winne réwniez ztozy¢ podpis na deklaracji wekslowej z
wypelnieniem dodatkowych danych identyfikacyjnych (PESEL, adres
zameldowania)

Czynno$ci jakich nalezy przestrzegaé po podpisaniu weksla i deklaracji wekslowe;:

1) Po podpisaniu weksla i deklaracji wekslowej pracownik merytoryczny
sporzgdza kserokopi¢ obu dokumentéw,

2) Przyjete weksle wraz z deklaracjami wekslowymi zostajg przekazane (za
podpisem na kserokopii) upowaznionemu pracownikowi Dziatu Finansowo —
Ksiggowego, ktéry potwierdza przyjecie data i czytelnym podpisem.

Rozdziat 3
Zasady przyjmowania, przechowywania i wydawania weksli wraz
z deklaracjg wekslowy

§ 10. Pracownik Dziatu Finansowo — Ksiegowego przyjmuje weksle wraz z deklaracjami

wekslowymi z komoérki merytoryczne;j.

§ 11. Pracownik Dzialu Finansowo — Ksiegowego prowadzi Rejestr weksli w jednym

egzemplarzu. Rejestr obejmuje wykaz posiadanych przez jednostke weksli.

§ 12. Rejestr przyjetych, przechowywanych 1 wydanych do zwrotu weksli wraz

§ 13.

§ 14.

z deklaracjami wekslowymi zawiera co najmniej nastepujace dane :

1) Lp.

2) imie¢ i nazwisko wystawcy/6w weksla

3) nrumowy

4) PESEL

5) data przyjecia weksla i deklaracji wekslowej — bedaca jednocze$nie datg
umieszczenia w sejfie

6) czytelny podpis pracownika Dzialu Finansowo — Ksiggowego przyjmujacego
weksel

7) data pobrania weksla z sejfu

8) czytelny podpis pracownika Dziatu Finansowo- Ksiggowego oddajacego weksel

9) czytelny podpis pracownika komérki merytorycznej obierajacego weksel

10) data odebrania weksla przez pracownika komérki merytorycznej
odbierajgcego weksel.

Przyjete weksle in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi skladane sa w tym

samym dniu przez upowaznionych pracownikéw Dziatu Finansowo-Ksiggowego

po godz. 14.00 w sejfie. Wz6r upowaznienia stanowi zalgcznik nr 3 do Instrukcji.

Zlozenie podpisu przez upowaznionego pracownika w Rejestrze, o ktérym mowa

w §11 w poz. ,,czytelny podpis pracownika Dzialu Finansowo — Ksiggowego

przekazujacego weksel do sejfu” jest potwierdzeniem umieszezenia weksli w sejfie.

§ 15. Pobranie weksli in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi nast¢gpuje do godz. 8:00

lub po godzinie 14.00, na pisemny Wniosek o zwrot weksli z sejfu — sporzadzony



przez pracownika merytorycznego, potwierdzony przez bezposredniego
przelozonego i zatwierdzony przez Dyrektora PUP. Wzor wniosku stanowi zalgcznik
or 4 do Instrukeji.

§ 16. Po pobraniu weksli z sejfu pracownik przekazujacy oraz pracownik przyjmujacy

weksel in blanco sktada podpis w rejestrze, o ktdérym mowa w §11. Ztozenie podpisu
jest potwierdzeniem przekazania/odebrania weksla.

§ 17. Dostep do sejfu majg wylacznie upowaznieni pracownicy Dziatu Finansowo-

Ksiggowego.

Rozdziat 4

Zasady post¢powania z wekslami i deklaracjami wekslowymi po poebraniu z sejfu

§ 18.

§ 19.
§ 20.

§ 21.

§ 22.

§ 23.

§ 24.

§ 25.

przeznaczonymi do wydania

W celu pobrania z sejfu weksli podlegajacych zwrotowi po wygasni¢ciu umoéw lub
w przypadku wypowiedzenia uméw, kierowania sprawy na droge¢ postgpowania
sgdowego pracownik merytoryczny odpowiedniej komorki organizacyjnej,
odpowiedzialny za wydanie weksli wraz z deklaracja wekslowa sporzadza Wniosek
o zwrot weksli z sejfu, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.
Whniosek po akceptacji bezposredniego przetozonego oraz po zatwierdzeniu przez
Dyrektora PUP stanowi podstawe do wydania weksli z sejfu dla pracownikéw
Dzialu Finansowo — Ksiegowego.

Whiosek sporzadza si¢ wedtug potrzeb.

Pobrane z sejfu i odebrane od pracownikéw Dziatu Finansowo — Ksiggowego
weksle wraz z deklaracjami wekslowymi (w przypadku umoéw, ktére wygasty
i nastgpi wydanie lub komisyjne zniszczenie weksli i deklaracji wekslowych)
uniewaznia si¢ poprzez przekreslenie 1 zamieszczenie na wekslu wyrazu
Luniewazniono”, nastepnie uniewaznione weksle wydaje si¢ Wystawcy weksla,

a w przypadku niezgloszenia si¢ wystawcy weksla nast¢puje ich komisyjne
zniszczenie.

Wykaz 0s6b upowaznionych do komisyjnego zniszczenia weksli i deklaracii
wekslowych stanowi zalgceznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.

Wystawca weksla i deklaracji wekslowej jest pisemnie powiadamiany o
koniecznosci zgloszenia si¢ do urzedu w celu odebrania weksla. Wzor
zawiadomienia stosownie do danej umowy stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszej
Instrukcji.

Wrystawca weksla i deklaracji wekslowej kwituje odbidr na znajdujgcym sie w PUP
drugim egzemplarzu zawiadomienia. Wykaz odebranych weksli umieszcza sig
w protokole - wzér protokolu stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

W przypadku niezgloszenia si¢ wystawcy weksla w wyznaczonym terminie, weksel
zostaje w dniu pobrania z sejfu zniszczony przez komisje dziatajacg w minimum

3 osobowym skladzie, wyloniona sposrdéd oséb wskazanych w zatgczniku nr 5.
Sklad komisji jest ustalany przez Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci przez Zastepce Przewodniczacego Komisji.



§ 26.
§ 27.

§ 28.

§ 29.

Niszczenie weksli 1 deklaracji wekslowych nastepuje poprzez ich pocigcie
w niszczarce do dokumentow.

Z przeprowadzonej czynnosci niszczenia weksli Komisja sporzadza protokét — wzér
protokotu stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej Instrukeji.

W przypadku gdy weksel in blanco zostal porgczony przez osobe trzecia, zaszta
konieczno$¢é uruchomienia weksla in blanco w celu windykacji naleznosci a za
weksel zaplacil wystawca weksla, weksel nalezy zwrocié wystawey weksla. Zwrot
weksla musi by¢ poprzedzony anulowaniem weksla (ktérego dokonuje si¢
najczesciej poprzez przekreslenie weksla 1 wpisanie stowa "anulowano”). W
przypadku nieodebrania weksla nastepuje jego komisyjne zniszczenie.

W przypadku gdy weksel in blanco zostat poreczony przez osobe trzecia, zaszla

koniecznos¢ uruchomienia weksla in blanco w celu windykacji naleznosci

a poreczyciel wekslowy zaptacil za weksel, PUP zwraca poreczycielowi

wekslowermnu, ktéry zaptacil za weksel na jego wyraZng prosbe oryginal weksla in

blanco wraz z deklaracjg wekslowa w formie odbioru osobistego, stosujac zasady
wydawania weksla wystawey. Na dokumencie weksla powinna znalez¢ si¢
adnotacja, kto i w jakiej czesci spelnil $wiadczenie.

DYREKTOR

Powiatowego Urzgdu Pracy w Lubaniu
Xmﬁ/}%a



Zalgcznik nr 1

WEKSEL

/miejsce wystawienia/ /data wystawienia/ /suma weksla cyfrowo/

......................................................... zapface .....ecceeeeee..  beZ protestu za ten weksel wlasny
Jtermin pfatnosci /

NA ZIBCENIR cvreerevercerseariecenersenssrsersassassssnssnes seesssssssensronorssssessss seseasnen sassssrssassanssnsrasen sassasssensessnssns
/podmiot, na zlecenie ktérego weksel ma byé zaptacony/

/suma wekslowa stownie/

/miejsce ptatnosci weksla/ /podpis wystawcy weksla/



Zafgcznik nr 2
Luban, dnia ...ecoceeveeereeerenereenrennns
Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu
DEKLARACJIA WEKSLOWA
Jako zabezpieczenie $rodkdw udzielonych mi na mocy UMOWY NI ...ecceverveserseres / wpisaé pelng nazwe
Umowy/ zdnia .eeeisseeneens r. w zatgczeniu sktadam do dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu

weksel in blanco przeze mnie wystawiony, ktéry Powiatowy Urzad Pracy ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie na
sume odpowiadajgcg mojemu zadtuzeniu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu z tytutu w/w umowy tacznie
z odsetkami i kosztami postepowania.

Powiatowy Urzad Pracy moze weksel opatrzy¢ datg platnosci wedtug swego uznania oraz zamiesdci¢ klauzule: bez
protestu. Powiatowy Urzad Pracy zocbowigzuje sie do zawiadomienia wystawcy weksla listem poleconym na co
najmniej 7 dni przed terminem ptatnosci. Miejscem ptatnosci weksla jest: tuzycki Bank Spotdzielczy w Lubaniu
Nr 37 8392 0004 8401.1181 2000 0050

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

[czytelny podpls mationka(i) wystawcy weksla/ JPESEL/

Niniejszym poreczam/y solidarnie za wszelkie zobowigzania:

...................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

oraz wspéimationkali) wy y weksla fimig i nazwisko, adres/

na dowdd czego zloiytem (ztoiylismy) na wekslu wystawcy swdj (nasze) podpis/y jako poreczyciel/e za
wystawce i malzonkalg). Jednoczesnie wyrazam/y zgode na tre$é¢ porozumienia (deklaracii wekslowej).
W razie wypetnienia weksla przez Powiatowy Urzad Pracy w Lubaniu winnismy by¢ na réwni z wystawca
i matzonkiem(3) zawiadomieni o tym na 7 dni przed terminem piatnoéci pod nizej wskazanym/i adresem
(adresami).

L. o crcrerr et rane e re e e rar e reeeae e s nane e e sene s re avae e enaaamanana e suaneneeresetarrravassresaeans  avessessressassssesesssesvasessnssensassinas

fimig E nazwisko/ JPESEL/
fadres] jezytelny padpis porgezycieta/
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Zalgcznik nr 3

UPOWAZNIENIE

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci
pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcé6w i inne jednostki
organizacyjne (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 793)

UPOWAZNIAM

( imi¢ i nazwisko, stanowisko)

do przyjmowania, skladania i wyjmowania z sejfu znajdujacego si¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Lubaniu, na parterze, w pomieszczeniu nr 5 weksli wraz z deklaracjami
wekslowymi zgodnie z procedurg obowigzujgcg w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu
okreslong w Zarzadzeniu Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniunr ..................
Zdnia....oeviinininine

Upowaznienie wazne jest od dnia ..........coeiviiiniiiiininiinennnenn do odwotania lub do dnia
ustania stosunku pracy.

data i podpis Dyrektora PUP




Zalgcznik nr 4

Whiosek nr ..cooeeevveenns.

o zwrot weksli z sejfu
Iwzor/

W zwigzku z/ ze  /wpisa¢ odpowiednio/

1) Wygasnigciem zawartych uméw / wpisaé nazwe umdw / wnioskuje o wydanie w dniu

....................... z sejfu nizej wymienionych weksli w ilosci ....... sztuk wraz
z deklaracjami wekslowymi ......... sztuk, ktore stanowily zabezpieczenie zawartych
umow (wpisad odpowiednio)........oovveeiiiiiiiiiiiiiiiiinin, lub

2) Wypowiedzeniem umowy /wpisa¢ odpowiednio/, co wynika z pisma z dnia/ znak
i nie dokonaniem zapfaty kwoty wynikajgcej z wypowiedzenia - celem wypelnienia
weksla 1 wezwaniem wystawcy weksla wraz z porgezycielami do zwrotu zgdanych

$rodkéw, wnioskuje o wydanie z sejfu ........ szt. weksla/i wraz z deklaracjami
wekslowymi ktére stanowily zabezpieczenie zawartych umoéw (wpisaé
odpowiednio)........cooveeiiiiiiiiiiiinn lub

3) Skierowaniem sprawy na drog¢ postepowania sadowego i przekazaniem weksla jako
zalacznika do Pozwu, w zakresie umowy / wpisa¢ odpowiednio/ wnioskuje o wyrazenie
zgody na wydanie z sejfu ........ szt. weksla/i wraz z deklaracjami wekslowymi ktore
stanowily zabezpieczenie zawartych uméw (wpisa¢ odpowiednio)............. feeeeenenens

akceptacja Kierownika Dzialu czytelny podpis pracownika
data 1 podpis/pieczec wystepujacego z wnioskiem

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM

...................................................

data 1 podpis Dyrektora PUP



Zalgcznik nr 5

Wykaz

0s0b upowaznionych do komisyjnego zniszczenia
weksli i deklaracji wekslowych

L.p. Nazwisko i imig Stanowisko - funkcja
Samodzielne Stanowisko ds. Ewidencji,
1. | Szezgsna Patrycja Windykacji i Zaméwien Publicznych
- Przewodniczacy Komisji
5 | Buzala Wiestawa Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej
— Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. | Wéjcik Ewa Kierownik Dzialu Organizacyjnego
— Zastepea Przewodniczacego Komisji
4. | Kudra Wioleta Specjalista ds. programéw
- Czlonek Komisji
5. | Ostrowska-Zajac Lucyna Specjalista ds. programéw
- Czioneck Komisji
6. | Butkiewicz Andrzej Starszy Inspektor Powiatowy
- Czlonek Komisji
7. | Zemietro Marta Specjalista ds. programéw
~ Czlonek Komisji
8. | Diop Irena Specjalista ds. programéw

- Czlonek Komisji




Zalgcznik nr 6

W Z O R Zawiadomienia
CAZ-..ccvvviininnnn, Lubaf, ......ccceenennn... I.
L.dz. ccoevevenninnn
Pan/i
W nawigzaniu do zawartej w dniu ......ccceveunen. Umowy Nr ........... [+ ST

informuje, iz wywigzat/a sie¢ Pan/i z warunkéw zawartej umowy, o ktérych mowa w § ..... .

W zwigzku z powyzszym Umowa Nr ............ wygasta w dniu ............ i sprawe uznaje
si¢ za zakonczona.

W zwigzku z wygasnieciem Umowy Nr ............. o
prosze o zgloszenie si¢ w tutejszym urzedzie pok. ......... s vannen pietro w dniul ...eevvvceennenieninnnas ,
w godzinach .................. celem odebrania weksla i deklaracji wekslowe;.

Jednoczesnie informuje, iz weksel i deklaracja wekslowa zostang wydane w w/w
terminie wylacznie wystawey weksla, stronie umowy, ktéra otrzymata srodki.

Nieodebrany w wyznaczonym terminie weksel i deklaracja wekslowa zostang
komisyjnie zniszczone po godzinie ............ , W dniu wskazanym jako dzien odbioru weksla
i deklaracji wekslowej,

Z powazaniem

Do wiadomoéci porgczycieli:



Zalgcznik nr 7

Luban, dn. ...........

PROTOKOL
Z ODEBRANIA I ZNISZCZENIA WEKSLI I DEKLARACJI WEKSLOWYCH

nr protokohu........... fovereenns r.
Wdniu......cceeeeee. dokonano osobistego odbioru weksli:
D) e » PESEL lub nrumowy ...l
/) B UOTPRURPN , PESEL lub nrumowy .........cviviinininennnnns
K ) OO OO , PESEL lub nr umowy ....cccovvvveiniiiienenennne.
B) e e , PESEL lub nr umowy......cocoviieviieinininanen
8] i e , PESEL lub nr umowy ..........cooooiiiiiiinnnnns
6) e , PESEL lub nrumowy ..............ooviiinnnn,
Komisja w skladzie: (imig 1 nazwisko, funkcja w komisji)
Lh  rvtiecnissennnesssnsansnesss s ssnestsasrasasessiasisaronnen m eeeresrerristessetia vt Re b ae e vatbeat e e se e rassas b ara b e sarese
2t s s a e saae o ereerenieterisas ettt e sre e s s sRaeeR O R T b s e ERabRR R OO R S E A s e s
K J OO PR Oy PO O OPUPOTe " eeeateteeeaet e st st oo e et e e e e sas et s 00 bAs e EE eSO baRE 00
B, oeeeeeerrceene e snt e e seeneenas o ereeresteteeease e e s ae e st ren s ebhs e sraraesoann e nenere s
dokonata w dniu ................. r. zniszczenia weksli i deklaracji wekslowych stanowigcych
zabezpieczenie uméw (wpisa¢ przedmiot UMOW) ....oevviiiriieieinirernenrrrreracacacaeenens
Z tytulu wygasnigcia zobowiazania wekslowego nastgpujgcych wystawedw weksli:
| P , PESEL Jub nr umowy ......ccocevvviviineannnn..
) PP , PESEL Iub nt umowy .......ccccvniieinenennnn.
3) e , PESEL lub nr umowy .......ccocoiviiiiinnnnnnns
G) e , PESEL lub nr umowy.........ocoeivviviinvnnnnnn.
) , PESEL lub nr umowy .......cccoiviiiinenennnn.
4 OO PP , PESEL Iub nr umowy ........cccooiinininnnn..
Zniszczenia ......... szt. Weksli i deklaracji wekslowych dokonano poprzez ich pocigcie

w niszczarce do dokumentdéw. Pocigte odpady wysypano do pojemnika na $mieci.

Pouczenie — art.233 § 1 Kodeksu Karnego
§ 1. Kto skladajac zeznanie majace shuzy¢ jako dowdd w postgpowaniu (...) prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3 (...)
§ 6. Przepisy § 1 (...) stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktéra skiada falszywe odwiadczenie (...)

Tres¢ pouczenia zrozumialem (am) i przyjalem (am) do wiadomosci, co potwierdzam
wlasnor¢cznym podpisem. Oswiadczam, i tres¢ niniejszego protokolu jest prawdziwa.

data i czytelne podpisy czlonkéw komisji:

l.data ....ccconerviniennccenennee POAPIS «vviieiiiiieiie
2.data ... podpis
J.data ... podpis




