Zarzadzenie Nr 25/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

W sprawie zatwierdzenia Planu kontroli wewnetrznych na II  pélrocze 2025 r.
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Lubaniu

Na podstawie § 3 ust. 4 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lubaniu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 21/2025 Dyrektora PUP w Lubaniu z dnia
| pazdziernika 2025 r. oraz § 10 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Lubaniu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 13/2025 Dyrektora PUP w Lubaniu
z dnia 9 lipca 2025 r. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam do realizacji Plan kontroli wewnetrznych na I1 potrocze 2025 roku
stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Poza zaplanowanymi kontrolami Dyrektor PUP moze poleci¢ przeprowadzenie kontroli
doraznej w przypadku wystgpienia koniecznosci pilnego zbadania naglych zdarzen oraz
nieprawidtowosci.

§ 3. Kierownicy komorek organizacyjnych i pracownik na Samodzielnym stanowisku ds.
Informatyki i Statystki odpowiadaja za przeprowadzenie wszystkich kontroli zgodnie
z zatwierdzonym Planem kontroli wewnetrznych.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom poszczegolnych komorek
organizacyjnych i pracownikowi na Samodzielnym stanowisku ds. Informatyki
i1 Statystki. Bezposredni nadzor nad jego realizacja sprawuje Kierownik Dziahu
Organizacyjno-Administracyjnego.

§ 5. Ogolny nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Lubaniu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ks

UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Nr 25/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

Zatwierdzenie planu kontroli wewngtrznych odbywa sie przez wydanie przez Dyrektora
Urzedu odpowiedniego zarzadzenia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 25/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubaniu
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

Plan kontroli wewnetrznych na IT péirocze 2025 roku
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubaniu

Lp. Tematyka kontroli Stanowisko Termin OSObE.i
kontrolujaca
DZIAL ORGANIZACYINO-ADMINISTRACYINY
Kontrola rozliczania nadanych i zwréconych Starszy inspektor istopad Kierownik Dziatu
1| przesylek pocztowych powiatowy
Katarzyna Czekaj

Kontrola stanu  wykorzystania  urlopow
wypoczynkowych prze pracownikéow PUP | Starszy  inspektor
w Lubaniu na dzien 30.11.2025 r. oraz | powiatowy o ’ : :

. . ; : : d K k Dziatu

2 | kontrola udzielenia kazdemu pracownikowi | Agnieszka gzt PSR
urlopu w wymiarze co najmniej 14 dni | Bajda-Matusiak
kalendarzowych w roku 2025

3 | Biezace kontrole stanu czystosci na posesji PUP - kontrolowany Konserwator

DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY
Prawidlowos$é naliczania wynagrodzen za czas | Podinspektor -

1 choroby, zasitkéw chorobowych, Marta Wandycz listopad K ?wny
macierzynskich i opiekunczych SIRBOY
Kontrola prawidtowosci naliczania Inspektor Glown

2 pracownikom swiadczen z ZFSS powiatowy grudzien Ksi oy

- Aneta Kaczmar eERY
CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWE]
Zgodnos¢ prowadzenia dziatan wynikajacych z
art. 88 ust. 1 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia dotyczacego udzielenia pomocy Doradcy ds.

1 okre‘:;lone_] w 'ustaw1e, przygotowamal . zatl"udmf:ma pagdmemlk Kietownik CAZ
monitorowania IPD dla 0sob do 30 roku zycia | — Pposrednictwo /listopad
- 20% 0s6b zarejestrowanych na dzien WoWng e
20.10.2025 1.

Staz — wlasciwa ocena formalna i
merytoryczna sktadanych wnioskow,
spelnianie przez kierowane osoby warunkéw Specjalista ds.
2 | skierowania na staz, terminowo$¢ odpowiedzi, programow listopad Kierownik CAZ

monitorowanie zawarcia umowy. Dotyczy
wnioskow zlozonych 111 kwartale 2025 r.




Zgodnos¢ prowadzenia dzialan

z Rozporzgdzeniem MPiPS w sprawie Doradca
szczegdlowych warunkow realizacji oraz trybu Zawodowy grudzien Kierownik CAZ
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
w odniesieniu do porady grupowe;.
DZIAL EWDENCJI | SWIADCZEN

Kontrola akt: rejestracja 0sob bezrobotnych ;
; ] : ) Stanowisko "
ot s P ST | iy | N | Zutes

S e e Schabowskiej £ Dyrektora
zatrudnienia
Kontrola sporzadzania decyzji
administracyjnych na podstawie art. 65 ust. 1 Stanowisko listopad

. : i Zastgpca

ustawy z dnia 20.03.2025 r. o rynku pracy pracownika /grudzien Dyrektora
i suzbach zatrudnienia Krystyny Galik

PRACOWNIK NA SAMODZIELNYM STANOWISKU DS. INFORMATYKI I STATYSTYKI

Przestrzeganie zapisow Zarzadzenia nr

Pracownik na

35/2018 Dyrektora PUP w Lubaniu w sprawie Ws;ystkle — samodzielnym
dzenia Politvki Bezpieczefistwa stanowiska pracy grudzien danoviskn de
WPSSVIREATIEG by # i pomieszczenia sftirnatvki ’
Informacji ... w urzgdzie k X
i statystyki
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Jednolita Analiza Kontrolna Krajowych Ram Wszystkie Pracownik na
Interoperacyjnosci s.tanow_uska pracy grudzish samodglelnym
i pomieszczenia stanowisku ds.
w urzedzie informatyki
i statystyki (I0D)
Audyt wewnetrzny — infrastruktura IT, Wszystkie Pracownik na
przetwarzanie danych, bezpieczenstwo stanowiska pracy grudzien samodzielnym

informac;ji

i pomieszczenia
w urzedzie

stanowisku ds.
informatyki
i statystyki (10D)




